股权投融资协议包
使用说明
（示范文本·使用前请通读）
一、本包适用场景
本文件包适用于机构投资人对境内有限责任公司进行"增资＋受让老股"组合型股权投资交易，亦可拆分用于单纯增资或单纯老股转让交易（拆分使用时按各文件内拟稿注删减交叉引用条款）。全套文件按一个假想交易编写，角色、定义、数据勾稽关系全包统一。
二、文件清单及用途
	序号
	文件
	用途
	签署方

	01
	增资协议
	本轮投资方认购新增注册资本的交易主协议：增资安排、价款支付、交割先决条件、过渡期承诺、陈述保证、交割后义务、特别赔偿
	公司、现有股东、本轮投资方

	02
	股东协议
	交易完成后的公司治理与投资方权利总纲：董事会与保护性条款、转让限制、优先购买/共售/优先认购、反稀释、回购、清算优先、领售、股权激励、知情权、最惠等21条
	公司及交易完成后全体股东

	03
	公司章程（工商登记版）
	对外备案版章程，与股东协议构成双轨；保护性条款以可备案表达落入章程
	全体股东

	04
	董事会决议
	董事会层面批准增资方案、签署文件、办理变更登记
	全体董事

	05
	股东会决议（交割前·现有股东版）
	批准转让+弃优先购买权+批准增资+弃优先认购权+批准文件与章程，满足交割先决条件
	现有全体股东

	06
	股东会决议（交割后·含新股东版）
	交割后确认交易与股权结构、选举董事、通过新章程，供工商登记
	交易完成后全体股东

	07
	股权转让协议
	自然人老股东向本轮投资方转让股权：价款与支付、交割先决条件、税务、受让股权投资成本特别约定
	转让方、本轮投资方、公司、实际控制人

	08
	文件签约指引
	签署安排、份数矩阵、签字页回收与交割节奏管理
	（律师发各方）


三、统一角色体系
	角色
	含义
	对应签署身份

	【目标公司】
	被投资的有限责任公司
	公司/丙方一

	【创始股东A】【创始股东B】
	共同实际控制人（自然人），权利义务连带
	实际控制人/丙方二、三

	【员工持股平台】
	有限合伙企业，GP为创始股东A
	现有股东

	【投资方A】
	上一轮增资的领投机构，权利顺位最高（董事席位、保护性条款同意权、回购/清算第一顺位）
	现有股东/前轮投资方

	【投资方B】
	更早轮次机构投资人（董事席位）
	现有股东/前轮投资方

	【本轮投资方】
	本次通过增资+受让老股进入的投资人
	投资方/乙方

	【转让方一～四】
	出让老股的自然人股东
	甲方一～四

	【自然人股东一~N】
	其他自然人小股东
	现有股东


四、变量填写与默认值约定
1. 【●】为必填留空变量（名称、证件号、地址、金额、比例、日期等交易特异信息）。
2. 【50】万元、【8%】、【15】个工作日等带数字的方括号为市场常见参考值，可直接采用或谈判调整；调整时注意全包联动（如回购年化利率在股东协议8.3条）。
3. 【拟稿注：…】为拟稿指引，定稿前必须整段删除。
五、跨文件一致性检查表（定稿前逐项核对）
1. 股权结构表出现在：股东协议鉴于条款、增资协议附件一、两份股东会决议——四处必须完全一致，认缴出资之和＝注册资本总额，比例合计100%；
2. 各笔转让的"对应注册资本金"＝注册资本总额×转让比例；各笔转让价款之和＝目标股权转让价款总额（股转协议鉴于条款、第3.1条与两份股东会决议逐笔核对。原型交易文件即在决议中出现过三处注册资本金数字与股转协议不一致的错误，务必用公式复核）；
3. 增资款拆分：计入注册资本部分＋计入资本公积部分＝增资款总额（增资协议2.1.1、3.1.1与决议第三项一致）；
4. 受让老股的投资成本与起算日：股转协议7.2/7.3与股东协议8.3.2、9.1须一致；
5. 合格发行上市截止日、回购触发日：股东协议1.1定义、8.1.1(1)、8.1.2(1)与增资协议1.1定义一致；
6. 交易文件名称互引：三份主协议中"交易文件"定义所列文件名与实际签署文件名一致；
7. 争议解决：全包统一采用仲裁（股东协议17.2、增资协议13.2、股转协议9.2），三处填写的仲裁机构与仲裁地必须一致；
8. 签署份数：签约指引份数矩阵＝各文件末条"一式【●】份"。
六、签署与交割顺序（建议）
1. 尽调完成→定稿全套文件→按08号指引收集签字页（日期留空）；
2. 签署《增资协议》《股权转让协议》＋交割前股东会决议（05）＋董事会决议（04）；
3. 交割先决条件满足→出具《增资交割先决条件满足确认函》（增资协议附件三）→投资方付款（增资款、转让款）；
4. 签署《股东协议》＋新章程（03）＋交割后股东会决议（06）→办理工商变更登记；
5. 交割后事项跟踪：出资证明书、股东名册、完税凭证、增资协议第七条各项整改事项。
【拟稿注：如采用增资协议第4.1.11条"先登记后付款"安排，上述第3、4步顺序相应调整。】
七、重要提示
1. 本包为示范文本，供执业律师在具体交易中参考使用，不构成对任何具体交易的法律意见；使用前应根据交易实际情况、最新法律法规及监管口径逐条审查调整。
2. 本包按《中华人民共和国公司法》（2023年修订，2024年7月1日施行）体例下的有限责任公司起草；如目标公司为股份有限公司或涉及国资、外资、上市公司等特殊主体，须另行调整。
3. 回购条款的效力与可执行性（尤其以公司为回购义务人的情形）受司法裁判口径影响较大，使用时请核查最新裁判规则并做好减资程序等配套设计。
【免责声明：本文件为谭棉花律师法律文书库提供的示范文本，免费下载，仅供参考、学习使用，不构成对任何具体事项的法律意见，提供方不因任何主体使用本文件而承担法律责任。法律法规、监管与裁判口径可能发生变化，本文件内容可能存在更新不及时、不准确之处；如需针对具体事项的准确法律意见，请咨询您的律师。】
