跨境并购尽职调查清单
（示范文本）
【拟稿注：本清单供【境内投资方】并购【境外目标公司】前统筹尽职调查范围使用。尽职调查报告是并购类商务备案的硬性材料（并购类须另行提交尽职调查报告及《境外并购事项前期报告表》，依据《境外投资管理办法》（商务部令2014年第3号）及商务部门备案实操要求），且发展改革部门真实性审查重点关注境内主体与境外企业的业务关联性与商业逻辑，故尽职调查应在备案申报前完成，并使报告结论覆盖上述审查重点；涉境外法律的核查项目一律由【境外目标公司】所在地律师执行并出具书面意见，本清单仅用于统筹范围与汇总结论，不构成对任何境外法律的判断。与本包04《境外投资意向书（LOI）》尽职调查安排条款及本包05《ODI备案材料与流程清单》商务线材料清单衔接。】
第一部分 使用说明
一、模块取舍：十一个模块为通用范围，应按交易规模、行业与结构增删；"风险信号"列为提示性列举，非穷尽清单。
二、执行分工：境外法律事项（权属、许可、劳动、数据等）由当地律师执行；财务税务事项可另行委托会计师/税务顾问；境内团队负责统筹范围、进度与结论汇总。
三、结论运用：尽职调查发现的重大风险应转化为正式交易文件中的陈述与保证、交割前提条件或价款调整机制，并按需在备案申报文件中作相应说明。
第二部分 十一模块核查清单
	模块
	核查事项
	所需文件
	风险信号

	一、公司与股权
	设立文件与存续状态；股权结构与权属；历史沿革与出资情况；股东间协议与优先权安排；章程中转让限制与同意权条款
	注册证书、公司章程、股东名册、存续证明（如设立地有此制度）、历次股权变动文件
	股权存在代持或权属争议；转让须第三方同意或触发优先购买权；层级复杂难以追溯实际控制人，影响境内备案股权架构图编制

	二、财务与税务
	近【3】年经审计财务报表与重大会计政策；关联交易；或有负债；纳税申报与欠税情况；税收优惠合规性与存续条件；转让定价安排
	审计报告、纳税申报记录、税务主管机构函件、关联交易清单
	大额或有负债未入账；税收优惠附条件且交割后可能失效；存在欠税与滞纳金

	三、重大合同
	主要客户与供应商合同；贷款、担保及其他融资文件；控制权变更条款；排他与竞业限制条款
	重大合同文本及履行凭证、融资协议、担保文件
	控制权变更触发对方解除权或贷款提前到期；对单一客户或供应商重大依赖

	四、合规与制裁（出口管制/制裁名单/反腐败）
	目标公司及其董事、主要股东、主要交易相对方是否列入相关制裁名单；业务是否涉及出口管制物项或受限司法辖区；反腐败合规体系与历史调查情况
	合规政策文件、名单筛查记录、内部或外部调查报告
	与受制裁主体存在交易往来；涉出口管制物项而无相应许可；贿赂或制裁相关调查未了结

	五、知识产权
	核心知识产权权属与登记状态；对外及对内许可安排；核心技术对第三方的依赖；侵权纠纷
	知识产权登记证书、许可协议、纠纷相关文件
	核心知识产权登记在股东或关联方名下；对外许可含排他安排；核心技术依赖第三方且许可可被终止

	六、劳动雇佣
	核心人员任职与关键岗位协议；集体协议与工会安排；解雇成本与法定补偿；社保及福利计划资金状况
	劳动合同样本、员工手册、集体协议、福利计划文件
	交割触发留任奖金或离职补偿；福利计划存在资金缺口

	七、环保与许可
	经营所需许可证照的有效性与可转移性；环保处罚与整改记录；历史污染与场地责任
	许可证照清单、环境评估文件、处罚及整改记录
	关键许可不随控制权变更自动延续；存在历史污染治理责任

	八、诉讼仲裁
	未决及可预见的诉讼、仲裁；行政调查与处罚；生效裁判执行情况
	案件清单、主要法律文书、往来律师函
	标的重大的未决案件；同类纠纷批量出现显示系统性缺陷

	九、不动产与资产
	自有不动产权属与他项权利；租赁物业期限、续租条件与控制权变更条款；主要设备权属与抵押质押情况
	权属证书、租赁合同、抵押/质押登记材料
	权属瑕疵或未完成登记；核心经营场所租期临近届满且无续租安排

	十、保险
	保单覆盖范围与保额充分性；控制权变更对保单效力的影响；历史理赔记录
	保单清单及文本、理赔记录
	关键经营风险未投保；控制权变更导致保单失效

	十一、数据与网络安全
	个人数据处理合规情况；跨境数据传输安排；历史网络安全事件与处置；数据资产权属与共享安排
	数据合规政策、数据处理与传输协议、安全事件报告
	发生过数据泄露且处置未完结；跨境传输安排的合规性待当地律师核验


第三部分 尽职调查报告与备案衔接要点
一、并购类商务备案应提交尽职调查报告并填报《境外并购事项前期报告表》（以官方格式文本为准），材料组卷见本包05《ODI备案材料与流程清单》。
二、报告应专节说明境内投资方与境外目标公司的业务关联性与商业逻辑，以对接发展改革部门真实性审查重点。
三、境外法律部分应注明出具意见的当地律师/机构、出具日期与依赖限制，报告汇总人不得改写当地律师结论。
四、交易节奏按"签署意向书→启动尽职调查→尽职调查完成→备案申报→取得核准/备案→签署正式协议→交割"衔接，时间表条款见本包04《境外投资意向书（LOI）》。
【拟稿注：本清单为范围统筹工具，不构成对尽职调查完成时限的承诺；核查深度与抽样范围应与交易金额、行业风险相匹配，并在委托当地律师的工作范围书中逐项列明。】
【免责声明：本文件为谭棉花律师法律文书库提供的示范文本，免费下载，仅供参考、学习使用，不构成对任何具体事项的法律意见，提供方不因任何主体使用本文件而承担法律责任。法律法规、监管与裁判口径可能发生变化，本文件内容可能存在更新不及时、不准确之处；如需针对具体事项的准确法律意见，请咨询您的律师。】
